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1 Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim vydavam
jako statutarni organ skoly tuto smérnici. Smérnice upravuje ustanoveni zakona ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném pristupu k informacim na podminky $koly. Skola je podle tohoto zakona povinny
subjekt poskytovat vefejnosti informace vztahujici se k jeho plsobnosti. Poskytovani informaci
respektuje opatieni k zajisténi ochrany osobnich Udaji v souladu s nafizenim Evropského
parlamentu a rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrane fyzickych osob v souvislosti
se zpracovanim osobnich Udajl a o volném pohybu téchto Udaji. Obecné nafizeni o ochrane
osobnich Udaji — GDPR (General Data Protection Regulation) je v EU Ucinné od 25. 5. 2018.

2 Zadatel

Zadatelem mUze byt fyzicka ¢i pravnicka osoba, organ statni spravy, kterd za4da o informaci, bez
ohledu na ddvod svého zajmu o danou informaci.

3 Informace
Reditelka skoly poskytuje informace na zékladé zadosti nebo zvefejnénim.
Informaci, kterou je feditelka skoly povinna poskytnout, je fakticky Udaj tykajici se otazky

v pUsobnosti feditelky skoly, nikoliv vSak subjektivni komentar, nazor, vyklad pravniho predpisu
apod.

Zvefejnénou informaci je takova informace, ktera mize byt vzdy znovu vyhledéna a ziskana,
zejména vydana tiskem nebo na jinem nosici dat umoznujicim zapis a uchovani informace,
vystavena na Ufednich deskach Skoly, nebo zplsobem umozniujici dalkovy pristup (webové
stranky skoly).

Doprovodnou informaci je takova informace, ktera Uzce souvisi s pozadovanou informaci
(napfiklad Udaj o jejim plvodu, existenci, poctu, ddvodu odepfeni, dobe, po kterou divod
odepfeni trva a kdy bude znovu prezkouman).

4 Poskytované informace

4.1 Zvefginéniinformad

Reditelka skoly zvefejni v sidle $koly nasledujici informace:
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informace o Skole a Udaje o jmenovani do funkce reditelky skoly,

vymezeni pravomoci a plsobnosti feditelky skoly,

jméno a prijmeni osoby urcené k poskytovani informaci a pfijmeni pracovnika

povereného prijimanim a vyfizovanim stiznosti, podnétd a oznameni,

e Udaje o tom, proti kterym rozhodnutim reditelky skoly je pripustné odvolani, ke kterému
organu, v jaké Ih(te a kde Ize odvolani podat,

e postup pfi vyfizovani stiznosti, oznameni a podnétd,
e postup pri vyfizovani zadosti o poskytnuti informace,

e prehled nejdilezitéjsich predpisd, kterymi se reditelka Skoly pfi vykonu své pUsobnosti
ridi a misto a Cas, kde jsou tyto predpisy k nahlédnuti,

e sazebnik Uhrad za poskytovani informacdi,

e vyrocni zpravu za predchazejici kalendarni rok o své cinnosti v oblasti poskytovani

informacdi,
e vyrocCni zpravu o cinnosti skoly za predchéazejicf rok.

Reditelka $koly mlze zvefejnit uvedené informace také jinymi zplisoby (www stranky $koly:
http://www.gvi.cz) a mulze zvefejnit i dalsi informace, které je v souladu se zakonem

¢.106/1999 Sb., povinna poskytovat. Skola umozni pofizenf kopif uvedenych informaci.

4.2 Zplsob arozsah zverejhovani informad
Skola zvefejAiuje informace témito zplisoby:
e na Urednich deskach skoly,
e v kancelarich skoly = sekretariat Skoly nebo reditelna,
e prostiednictvim osobniho jednani se zékonnymi zastupci (tfidni schiizky),
e na internetovych strankach skoly,

e prostrednictvim vyrocni zpravy reditelky skoly.

4.3 Omezeni prava na poskymnuti informace

Skola neposkytne informaci, které:
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e vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém pdvodu,
narodnosti, politickych postojich a clenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu
k nabozenstvi, o jeji trestné cinnosti, zdravi, sexualnim Zivote, rodinnych pfislusnicich
a majetkovych pomerech, pokud tak nestanovi zvlastni zakon nebo s predchozim
pisemnym souhlasem dotcené osoby,

e je oznacena za obchodni tajemstvi,

e Dbyla ziskdna od osoby, které informacni povinnost zakon neuklada, pokud nesdelila,
Ze s poskytnutim informace souhlasi,

e se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci cinnosti soudd nebo jejiz poskytnuti
by bylo porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi,

o feditelka Skoly mizZe omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informadi,
ktera vznikla pfi pripraveé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se priprava ukondi
pravomocnym rozhodnutim

Omezeni prava na informace znamena, ze feditelka skoly poskytne pozadované informace
vcetne doprovodnych informaci po vylouceni uvedenych informaci. Odeprit poskytnuti
vyloucené informace Ize pouze po dobu, po kterou trva dlvod odeprent.

4.4 Wrizovani z&dost o poskytnuti informad

Pracovnici povereni poskytovanim informact:

Magr. Ivana Vitiskova
reditelka skoly

tel.: 569 430 501, 731612 316
e-mail: vitiskovai@gsv365.cz

Ing. Vlasta Rydlova Ing. Jitka Tutkové

statutarni zastupkyneé reditelky pro vzdelavani
tel.: 569 430 530, 731612 319
e-mail: rydlovav@gsv365.cz

Ing. Sona Poupétova

zastupkyne feditelky pro propagaci
pracoviste Kozelska

tel.: 569 669 410, 734 693 006
e-mail: poupetovas@gsv365.cz

zastupkyne feditelky pro ekonomiku a provoz
tel.: 569 669 425, 731 612 320
e-mail: tutkovaj@gsv365.cz

Josef Vitiska

vedouci ucitel praktického vyucovani
pracovisté Postovni

tel.: 569 726 042, 737 261719
e-mail: vitiskaj@gsv365.cz
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Petra Baborska, DiS. Lucie Pavelkova

vedouci hospodarka vedouci Skolnf jidelny

tel.: 569 669 416, 737 261720 tel.: 569 669 423, 731612 315
e-mail: baborskap@gsv365.cz e-mail: jidelna@gsv365.cz

Za prijimani a vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci odpovida poverenéa sekretarka/personalistka

skoly:

Radka Hradecka
sekretariat skoly
tel.: 569 430 500, 7316712 317
e-mail: sekretariat@gsv365.cz

Z4dost o poskytnuti informace se podavé Ustné (osobné ¢i telefonicky) nebo pisemné (dorucen
postou, elektronickou postou nebo na jiném nosici dat).

Pokud Z&dost o poskytnuti informace smefuje k poskytnuti zvefejnéné informace, muize
reditelka misto pozadované informace sdelit jen Udaje umoznujici vyhledani a ziskani zverejnené
informace. V pripadé Ustni zadosti tak ucinf neprodleng, v pripade pisemne zadosti nejpozde)i
do 7 dnl ode dne doruceni zadosti. Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti informace, musf
mu byt poskytnuta.

Neni-li zadost vyfizena Ustné, poskytne se pozadovana informace pisemné, nahlédnutim
do spisu (vCetne moznosti porizeni kopie) nebo na pametovych mediich.

Ustni Zadost

Ustni Zadost Ize vyfidit Ustné jen s wvyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trvéa
na pisemném vyfizeni, vyzve jej feditelka Skoly k podani zadosti v pisemné forme.

Pisemnéa Zadost

Zadosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou pfijaty a zaevidovany podatelnou
Skoly. Zadost o poskytnuti jiz zvefejnéné informace (napifklad ve vyroéni zpravé feditelky skoly)
se zpravidla vyfidi poskytnutim Udajl o zvefejnéni. Pokud neni ze Z&dosti zfejmé, Ze je urcena
skole jako povinnému subjektu nebo neni zrejmé, kdo zadost podal, povereny pracovnik ji bez

dalsiho odlozi.

Pokud je Zza&dost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana nebo

je formulovana prilis obecné, feditelka vyzve Zadatele ve Ihdté do sedmi dnd ode dne dorucenti
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Zadosti, aby zadost upfesnil. Neupfesni-li zadatel Zadost do 30 dnli ode dne doruceni vyzvy,
rozhodne poverena osoba o odmitnuti zadosti.

Pokud je poZadovana informace mimo pUsobnost feditelky Skoly Zadost se odlozi a odlozeni
74dosti a jeho diivod sdéli do tif dnli Zadateli. Reditelka $koly nemé& za povinnost postoupit
zadost prislusnému organu.

Reditelka poskytne Zadateli informaci nejpozdéji do 15 dn(i ode dne doruceni zadosti, pifpadné
ode dne upresnéeni zadosti. O forme, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje reditelka.

Lhdtu 15 dnd maze feditelka prodlouzit nejvyse o deset dni pouze z nasledujicich diivodU:

e jedna-li se o vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisnych informaci
pozadovanych v jedné zadosti,

e je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym organem statni spravy.

Reditelka 3koly je povinna pisemné informovat zadatele o prodlouzeni Ihity a diivodech
prodlouzeni, a to jesté pred uplynutim Ihaty 15 dna.

Pokud feditelka skoly odmitne zcela nebo zCasti poskytnout Zadateli informace, vyda o tom

ve Ihaté 15 dnl, pfipadneé v fadné prodlouzené Ihité rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava

v pfipade odlozeni veci.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zdkona a musi obsahovat nasledujici nalezitosti:
e nazev a sidlo skoly,

e (islo jednaci a datum vydani rozhodnutj,

e oznaceni zadatele o informaci (jméno a prijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnicke

osoby),

e vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozadované
zadatelem,

e odUvodneéni, které obsahuje dlvod odmitnuti poskytnuti informace, vcetné kazdého
omezeni prava na informace, s uvedenim ustanoveni pfislusnych pravnich predpisg,

e pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, forme a dobe podani odvolan,
e vlastnorucni podpis feditelky skoly s uvedenim jmeéna, prijmenf a funkce,
e jméno, pfijmeni a funkce povereného pracovnika.

Rozhodnuti se doruci do vlastnich rukou zadatele.
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Pokud zadatel zada o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré jsou vylouceny, skola pripustnée
informace poskytne a soubéezne rozhodne o odepreni vyloucenych informaci.

Reditelka vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace. Evidence Z&dostf obsahuje:
e datum dorucenf Zadosti, vec, Cislo jednadi,
e jmeéno, prijmeni zadatele (nazev a sidlo), spojeni na zadatele,
e zpUsob, jakym bylo ve veci postupovano a jak byla zadost vyrizena,
e datum vyrizeni zadosti.

Reditelka skoly méiZe vyzvat Zadatele k doplnéni Z4dosti v pripadé nesrozumitelnosti nebo méze
odmitnout zadost pro nesrozumitelnost. Proti odmitnuti Zadosti Ize podat odvolani
prostfednictvim Gymnéazia, SOS a VOS Lede¢ nad S&zavou ke Krajskému Ufadu Kraje Vysocina

do 15 dnl ode dne jeho dorucent.

5 Uhrada nakladd a vyrodni zprava
Reditelka $koly bude poZadovat Uhradu skute¢nych nakladd spojenych s vyhledavanim

informaci, porizenim kopii, opatfenim technickych nosict dat a s odeslanim informaci Zzadateli.
Zadateli na jeho z&dost potvrdi pfedpokladanou vysi Ghrady nakladd.
Reditelka koly vzdy k1. 1. vyda aktudlni ceniky k Uhradé naklad(i, které jsou k dispozici u

personalistky skoly a pracovnik( poverenych ke sdélovani informaci.

Reditelka skoly vzdy do konce ledna zvefejni vyrocni zpravu za predchéazejici kalendaini rok

0 své cinnosti v oblasti poskytovani informaci.

Tento pokyn se nevztahuje na zakonné zastupce zakl, ktefi pozaduji informace o Skole
(vzdélavaci program, ucebni plany, koncepce skoly, organizacnf struktura) a o vysledcich 7&kd ve

vychovné vzdelavacim procesu.
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6 Z&avéretna ustanoveni
Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem skoly poverena Radka
Hradecka, sekretarka/personalistka Skoly.

Vypracovala: Mgr. Ivana Vitiskova
Schvalila: Mgr. Ivana Vitiskova

Smeérnice nabyva ucinnosti dne: 1. 1. 2026

V Ledci nad Sazavou 17. 12. 2025

Mgr. Ivana Vitiskova

reditelka
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